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INSTRUCAO NORMATIVA SEMED N° 002/2023, de 10 de janeiro de 2023.
MATRICULAS 2023 - NORMAS E PROCEDIMENTOS

Orienta e estabelece os critérios quanto
aos procedimentos de matriculas dos
estudantes da Rede Municipal de Ensino
de Palmeirante para o ano letivo de 2023

A Secretaria de Educagdo de Palmeirante, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Portaria
SEMED NP°526/2022, e

Considerando o direito fundamental a educacédo e o dever do Estado esculpido no artigo 205 da
Constituicdo Federal;

Considerando o artigo 53, inciso V e artigo 54, incisos | e Il da Lei n® 8.069/90, que disciplinam
o direito a educacdo com acesso a escola publica e gratuita;

Considerando as diretrizes previstas na Lei de Diretrizes e Bases da educacdo Nacional n°
9.394/96, resolve:

APRESENTACAO

Disponibilizar, estabelecer e orientar a todas as Unidades Escolares da Rede Municipal de
Ensino, o documento MATRICULAS 2023 — NORMAS E PROCEDIMENTOS, o instrumento
normativo que norteara todas as acGes de permanéncia daqueles alunos que ja estdo matriculados, bem
como, daqueles que ainda ingressardo. Ressalta-se que o fiel cumprimento das orientacfes expressas
neste documento orientador é imprescindivel para assegurar a comunidade escolar, o acesso a
Educacdo de qualidade proporcionada pelo Governo de Palmeirante a populacdo que dela necessita,

de forma democrética e devidamente assegurada pela legislacdo educacional vigente.
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MATRICULAS 2023 - NORMAS E PROCEDIMENTOS

1. MATRICULA

1.1 Pablico-Alvo
Todas as unidades escolares da rede municipal.

1.2 Metodologia

A solicitagdo de vagas na rede municipal de ensino sera feita de forma presencial nas Unidades
Escolares, bem como, na Secretaria Municipal de Educacdo, localizada na Avenida Goiés, s/n° -
Centro — Palmeirante/TO. O aluno sera orientado, no momento da solicitacdo, quanto aos turnos e
modalidades de ensino disponiveis nas unidades escolares de sua preferéncia.

1.3 Cronograma

O periodo de solicitacdo e efetivacdo de matriculas para os alunos veteranos sera do dia 18/01/2023 a
31/01/2023.
O periodo de solicitacdo e efetivacdo de matriculas para os alunos novatos sera do dia 18/01/2023 a
31/01/2023.

Considera-se ALUNO NOVATO aquele que:

I. Veio transferido das redes de ensino estadual, federal, particular ou veio de outros estados;

I1. Veio de outras unidades escolares, da rede municipal de ensino dentro do municipio;

[11. Esté iniciando a vida escolar;

IV. Abandonou os estudos em qualquer ano letivo;

VI. Pretende transferir-se para outra unidade escolar, da rede municipal de ensino, no mesmo
municipio.

1.4 Dados necessarios para solicitacdo de matricula:

a) Nome completo do aluno;

b) Nome completo da mée;

¢) Nome completo do responsavel;
d) Data de nascimento;

e) Modalidade, ano/série e turno;

g) Telefone para contato;

h) Deficiéncia fisica quando houver;
i) Tem irméo na escola;

j) Municipio/local de domicilio.
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2. DA OFERTA DO ENSINO

As Unidades Escolares — UE devem ofertar somente 0s cursos que estejam legalizados junto ao
Conselho Municipal de Educacdo — CME/Palmeirante e todas as matriculas, independentes do nivel
de ensino ou modalidade de oferta, devem ser efetivadas observando as seguintes recomendagdes:

2.1. Educacéo Infantil
a) Toda UE que ofertar Educacéo Infantil, devera observar:

e O aluno com 02 (dois) anos completos ou a completar até 31 (trinta e um) de marco do ano da
matricula serd matriculado no Jardim I (um);
e O aluno com 03 (trés) anos completos ou a completar até 31 (trinta e um) de marco do ano da

matricula serd matriculado no Jardim 11 (dois);

e O aluno com 04 (quatro) anos completos ou a completar até 31 (trinta e um) de marco do ano

da matricula sera matriculado no Pré Escolar I (um);

e O aluno com 05 (cinco) anos completos ou a completar até o dia 31 (trinta e um) de margo do

ano da matricula sera matriculado no Pré Escolar 11 (dois);

Conforme determina a Resolucéo N° 02 de 9 de outubro de 2018, do CNE/CEB

2.2. Ensino Fundamental

a) Toda UE que oferecer matricula do Ensino Fundamental, anos iniciais, devera ofertar o 1° ano do
Ensino Fundamental de Nove Anos, conforme Art. 32 da Lei 11.274, de 06 de fevereiro de 2006 que
assim determina: “O Ensino Fundamental obrigatério, com duragdo de 09 (nove) anos, gratuito na
escola publica, iniciando se aos 06 (seis) anos de idade (...) ’e Resolugio n° 02 de 03 de dezembro de
2012 do Conselho Municipal de Educacéo.

b) O aluno com 06 (seis) anos completos ou a completar até o dia 31 de marco do ano da matricula
sera matriculado no 1° ano do Ensino Fundamental.
Obs. Excepcionalmente, as unidades escolares poderdo acolher matricula para o 1° ano do Ensino
Fundamental de crianca que venha a completar seis (06) anos até o dia 31 de mar¢o, mas que nunca
tenha frequentado a escola desde que, avaliada a conveniéncia pedagdgica, e essa decisao resulte de
consenso havido entre os responsaveis pelo aluno e os dirigentes da escola. O consenso a que se refere
deve ser tomado em reunido, da qual a escola providenciara competente registro em ata prépria.
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c) O aluno com 07 (sete) anos completos ou a completar até 31 de marco do ano da matricula sera
matriculado no 2° ano do Ensino Fundamental, desde que j& tenha cursado o 1° ano do Ensino
Fundamental.

3. DA DOCUMENTAQAO PARA MATRICULA

No ato da matricula o aluno devera apresentar os documentos conforme abaixo relacionados:

a) certiddo de Nascimento ou Casamento (os alunos indigenas poderdo apresentar a certiddao de
nascimento emitida pela FUNAI, caso ndo tenham a certiddo emitida pelo Cartdrio Civil);

b) RG (ldentidade) e CPF para os alunos da Educacdo Infantil, Ensino Fundamental 1° ao 9° ano do
Ensino Fundamental,

c) historico escolar ou declaracdo em caso de transferéncia, dentro da validade; Obs. As declaragdes
escolares de transferéncias expedidas s6 possuem validade de 30 dias, conforme a determinacéao
do art. 11, da Resolucéo n° 077/2002, do CEE/TO

d) ficha de aproveitamento individual (com as notas do bimestre) do aluno, quando se tratar de
transferéncia no decorrer do ano letivo;

e) comprovante do servico militar para alunos do sexo masculino entre 19 a 45 anos;

f) cartdo de vacinacdo em dia, aos estudantes com até 18 anos, conforme Lei n® 7 de agosto de 2019;
g) laudo médico para alunos publico-alvo da Educacéo Especial; e

h) todos os formularios necessarios para efetivacdo de matricula encontram-se em anexo.

As declaracOes escolares expedidas, somente possuem validade de 30 dias. Ap6s prescrito este prazo
a unidade escolar deve fazer uso das prerrogativas legais para que, neste espaco de tempo, o aluno
esteja com documentacdo em dia com a secretaria da unidade escolar.

As falhas administrativas decorrentes da aceitacdo de matricula em desacordo com as normas
sao de inteira responsabilidade do (a) Diretor (a) de unidade escolar, do (a) Secretario (a) Geral
e dos Auxiliares de Secretaria da unidade escolar, ficando estes sujeitos as sancdes disciplinares

previstas no Estatuto dos Servidores Publicos de Palmeirante — TO.

E proibida a cobranca de taxa sobre qualquer servico prestado pela escola & comunidade, inclusive
transferéncia.

4. DA IDADE PARA MATRICULA
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4.1. Educacéao Infantil

a) a idade para matricula no Jardim I é de dois (02) anos completos ou a completar até 31 de mar¢o do
ano em curso;

b) a idade para matricula no Jardim Il € de dois (03) anos completos ou a completar até 31 de marco
do ano em curso;

c) a idade para matricula no Pré Escolar | é de quatro (04) anos completos ou a completar até 31 de
mar¢o do ano em curso;

d) a idade para matricula no Pré Escolar Il é de cinco (05) anos ou a completar até 31 de marco do ano
em curso;

Observacdo: Excepcionalmente, as unidades escolares poderdo acolher matriculas para o 1° ano do
Ensino Fundamental, os alunos que possuirem habilidades e maturidade para cursarem,
independentemente do corte etario. Os mesmos deverdo ser submetidos a uma avaliacdo de
conveniéncia pedagogica e que essa decisdo resulte de consenso entre os responsaveis pelo o aluno (a)
e os dirigentes da escola. O consenso a que se refere deve ser tomado em reunido, da qual a escola

providenciara competente registro em ata propria.

4. 2. Ensino Fundamental

a) a idade para a matricula no 1° ano é de seis (06) anos completos ou a completar até 31 de marco do
ano em curso;

b) a idade para a matricula no 2° ano é de sete (07) anos completos ou a completar até 31 de mar¢o do
ano em curso, desde gue ja tenha cursado o 1° ano do Ensino Fundamental;

¢) Os alunos matriculados no 1°; 2° ano do Ensino Fundamental, nas unidades escolares que aderirem
ao Programa Tempo de Aprender, ndo terdo cunho reprovativo;

5. DA CONSTITUICAO DAS TURMAS
5.1 Para Escolas Urbanas
5.1.1 Educagéo Infantil

a) Do Jardim | ao Jardim Il — minimo de 10 e maximo de 20 alunos — 01 (um) professor regente e 01
(um) auxiliar de sala.
5
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b) Do Pré Escolar | ao Pré Escolar 1l — minimo de 15 e maximo de 25 alunos - 01 (um) professor
regente e 01 (um) auxiliar de sala.

c) Do Jardim | ao Jardim Il — minimo de 10 e maximo de 15 alunos, quando houver 03 estudantes
inclusos;
d) Do Pré Escolar | ao Pré Escolar Il — minimo de 15 e maximo 20 alunos quando houver 03

estudantes inclusos.

Obs: Todas as turmas da Educacédo Infantil contardo com no minimo 01 (um) Professor Regente com
formacdo em Pedagogia ou Normal Superior e 01 (um) auxiliar de sala que podera ter formacao
minima em Ensino Médio.

5.1.2 Ensino Fundamental Regular Anos Iniciais e Anos Finais

a) 1° ao 5° ano — minimo de 20 e maximo de 30 alunos;

b) 6° ao 9° ano — minimo de 25 e maximo de 35 alunos;

¢) 1°ao 5° ano — minimo de 18 e maximo de 25 alunos quando houver 03 estudantes inclusos;
d) 6° ao 9° ano — minimo de 20 e maximo de 25 alunos quando houver 03 estudantes inclusos.
5. 3 Para Escolas do Campo

5. 3.1 Educacéo Infantil

a) Do Jardim I ao Jardim Il — minimo de 10 e maximo de 15 alunos.

b) Do Pré Escolar | ao Pré Escolar 1l — minimo de 10 e maximo de 20 alunos.

c¢) Do Jardim | ao Jardim Il — minimo de 10 e maximo de 12 alunos, quando houver 03 estudantes
inclusos;
d) Do Pré Escolar | ao Pré Escolar Il — minimo de 10 e maximo de 15 alunos, quando houver 03

estudantes inclusos.

Obs: Todas as turmas da Educacdo Infantil contardo com no minimo 01 (um) Professor Regente com
formacdo em Pedagogia ou Normal Superior e 01 (um) auxiliar de sala que podera ter formacao

minima em Ensino Médio.

5. 2. 2 Ensino Fundamental Regular - Campo
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a) 1° ao 5° ano — minimo de 15 e méaximo de 25 alunos;
b) 6° ao 9° ano — minimo de 20 e maximo de 30 alunos;
c) 1° a0 5°ano — minimo de 15 e maximo de 20 alunos, quando houver 3 estudantes inclusos;

d) 6°ao 9° ano — minimo de 15 e maximo de 25 alunos, quando houver 3 estudantes inclusos.

5.3. Se 0 nimero de estudantes for inferior ao que dispde os itens anteriores, deverdo ser constituidas
turmas multisseriadas, com o minimo de 10 e 0 maximo de 20 estudantes.

5.3.1. Caso 0 numero de estudantes for menor que 0 minimo para a formacdo das turmas
multisseriadas, faz-se necessario solicitar autorizagdo do Titular da Pasta.

5.3.2. As turmas multisseriadas, de modo geral e quando necessario, deverdo ser constituidas da
seguinte forma:

a)1° e 2° ano do Ensino Fundamental - ciclo sequencial de alfabetizacéo;
b) 3° ao 5° ano do Ensino Fundamental;
c) 6°ao 9° ano do Ensino Fundamental.

6. Fica estabelecido que a orientacdo para a formacao das turmas com estudantes inclusos deve ser
seguida por todas as modalidades.

6.1. Poderdo ser matriculados mais de 03 (trés) estudantes inclusos na mesma escola e no mesmo
ano/série/periodo, de acordo com documento de escolaridade, desde que na Unidade Escolar haja
apenas uma turma da respectiva série/ano/periodo do estudante.

6.2. Nas Unidades Escolares em que ha apenas uma unica turma, ano/série, com nimero maximo de
estudantes inclusos, podera ultrapassar o limite de matricula para atender a garantia do acesso e
permanéncia do estudante previsto na Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015, que institui a Lei
Brasileira de Inclusdo da Pessoa com deficiéncia e na Resolucdo n° 1, de 14 de janeiro de 2010, que
dispde sobre o Atendimento Educacional Especializado (AEE), no Sistema Estadual de Ensino do
Tocantins.

6.3. O funcionamento de turmas com nimero de estudantes abaixo do determinado nesta Instrucédo

Normativa so podera ser permitido nas Unidades Escolares, quando ndo houver outra Unidade Escolar
proxima e gque o transporte escolar ndo faca a rota de acesso do aluno & escola.

7 - DA MATRICULA DE ALUNOS PUBLICO - ALVO DA EDUCACAO ESPECIAL
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7.1 Alunos publico-alvo da Educacdo Especial deverdo ser matriculados no Ensino Regular e
frequentar a Sala de Recursos Multifuncionais, no turno inverso.

7.2. As Salas de Recursos Multifuncionais da Rede Estadual de Ensino poderdo atender alunos
matriculados na Rede Municipal, desde que respeitados os critérios do Atendimento Educacional
Especializado — AEE: estar matriculados no Ensino Regular, efetivar a matricula na Sala de Recursos
Multifuncional.

7.3. Alunos publico-alvo da Educagdo Especial poderdo ainda receber atendimento da APAE do

municipio de Palmeirante no contra turno;

REGRAS GERAIS

a) a idade minima para ingresso na rede € de dois anos completos, ou a completar até o dia 31 de
marco do ano vigente;

8. DAS ESTRUTURAS CURRICULARES

As Estruturas Curriculares de cada etapa serdo aprovadas pelo Conselho Municipal de Educacdo —

CME/Palmeirante, para utilizacdo no ano vigente.

8.1 Da Transferéncia

A expedicdo de documento de transferéncia sera efetuada em atendimento ao pedido do interessado,
em qualquer época do ano, sendo expedidas quantas vezes o interessado necessitar.
A emissdo de Declaractes é indicada somente quando ndo for possivel emitir no ato da procura, o

historico escolar/transferéncia.

8.2 Do Horario das Aulas

A Unidade de Ensino deverd garantir como jornada escolar no minimo, 04 (quatro) horas
diarias para o turno parcial e de 7 (sete) horas diarias para a jornada integral, em consonancia com o
inciso 11 do Art. 31 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - LDBEN/96.

As aulas terdo duracdo de 60 (sessenta) minutos para a Educacdo Infantil e para os Anos

Iniciais do Ensino Fundamental e 50 (minutos) para o Ensino Fundamental — Anos Finais, conforme
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as orientacOes estabelecidas na Proposta de Implementacdo da Ensino de Tempo Integral do
Municipio de Palmeirante TO.

As aulas devem ter a duracdo em conformidade com as orientacdes estabelecidas nas Estruturas
Curriculares aprovadas pelo Conselho Municipal de Educacéo de Palmeirante — TO, sem computar 0s
intervalos, em consonancia com o Art. 34 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional —
LDBENY/96.

8.2.1 — Educacéo Infantil:
a) Atendimento Em tempo parcial, sendo: a entrada as 07 horas e saida as 11 horas e 15 minutos.
a) Atendimento Em tempo parcial, sendo: a entrada as 13 horas e saida as 17 horas e 15 minutos.

8.2.2 - Ensino Fundamental:

a) Atendimento em jornada de ensino integral na zona urbana, sendo: no periodo matutino, entrada as
07 horas e saida as 11 horas e 25 minutos, com contraturno, entrada as 13 horas e saida as 16 horas.

b) Atendimento em jornada de ensino integral na zona urbana, sendo: no periodo vespertino, entrada
as 13 horas e saida as 17 horas e 25 minutos, com contraturno, entrada as 7 horas e saida as 10
horas.

c) Atendimento em jornada de ensino integral na zona rural, sendo: no periodo vespertino, entrada as

13 horas e saida as 17 horas e 25 minutos, com contraturno, entrada as 8 horas e saida as 11 horas.

9. DO CALENDARIO ESCOLAR

9.1. O Calendario Escolar da Rede Municipal de Ensino 2023; estara disponivel a partir do més de
janeiro na sede da Secretaria Municipal de Educacéo.

9.2. Todas as unidades escolares municipais jurisdicionadas a Secretaria Municipal de Educacao
deverdo seguir o calendario supracitado. Observando sempre as mesmas datas de inicio e término do
ano letivo e o cumprimento dos 200 (duzentos) dias letivos. As datas reservadas para Culminancias
de Projetos, obrigatoriamente, serdo realizadas em todas as escolas da rede municipal de ensino,
sendo considerados dias letivos, assim também como os dias direcionados ao Conselho de Classe

pedagdgico, de acordo com a Lei Federal n® 11.988/2009.

10. DAS CONSIDERACOES FINAIS
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10.1. S&o considerados letivos os dias em que houver atividades de interacdo entre todos os alunos da
turma e seus professores, com o devido registro de presenca e contetdo no Diario de Classe.

10.2. A matricula na disciplina de Ensino Religioso, em todos os anos do Ensino Fundamental escolar
sera facultativa, sendo expressamente vedado a escola proceder a matricula automatica. Cabendo
unicamente ao estudante, se, maior ou seu responsavel legal, quando menor, no ato da matricula,
informar sua opcéao pela matricula na referida disciplina.

10.3. Independentemente da existéncia de vagas e atendida a prioridade quanto aos limites etarios,
serdo asseguradas matriculas nos estabelecimentos de ensino da rede oficial aos servidores publicos
civis e militares e a seus dependentes, para todo e qualquer municipio do Estado, através de
transferéncias ex-oficio, comprovada por meio de documento especifico.

10.4. A renovacdo/matricula para os alunos da casa, quanto para os alunos novatos excepcionalmente
no ano de 2023, seréa realizada no periodo de 18 a 31 de janeiro de 2023, utilizando o formulario anexo
encaminhado para todas as unidades escolares municipais.

10.5. A matricula também podera ocorrer independentemente da comprovacdo da escolaridade
anterior, mediante avaliacdo feita pela UE, que definird o grau de desenvolvimento e experiéncia do
candidato e confirmara sua matricula no ano/série/periodo adequado, conforme os preceitos da

Resolucéo n° 186/2005, do CEE/TO, no que se refere a Classificacao.

10.6. A matricula, tanto dos alunos da casa quanto dos alunos novatos, s6 estara efetivamente
concluida quando assinado pelo responsavel ou estudante, quando maior de idade e deferido pelo (a)
Diretor (a) de unidade escolar e o (a) de Secretéario (a) da unidade Escolar.
11. Na Educacéo Infantil - Etapa Jardim | e Il a matricula sera cancelada quando houver solicitacédo
expressa do pai/mde ou responsavel legal, ou ap6s 30 (trinta) dias de faltas consecutivas, sem
justificativa, esgotadas e registradas todas as possibilidades de contato com a familia.

Para as criancas matriculadas na Pré-Escola (Pré | e 1l), ensino obrigatério, os casos de
reiteradas faltas injustificadas serdo obrigatoriamente acompanhados de:

a) orientacdo aos pais e responsaveis quanto a obrigatoriedade do Ensino; e

b) comunicacdo ao Conselho Tutelar.

Os procedimentos especificados no paragrafo anterior serdo de responsabilidade do Diretor,

Orientador Educacional e Coordenador Pedagdgico da Unidade Educacional.
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No ato da matricula os pais de alunos deverdo assinar um termo de ciéncia e responsabilidade a
respeito do cumprimento integral da carga horaria das aulas, conforme rege a legislagdo educacional
municipal.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Titular da Pasta.

Autorizo, observadas a normas legais.

Palmeirante, 10 de janeiro de 2023

JANY RESPLANDES LIMA MEDRADO
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura

JOSE GERALDO NASCENTES DE AZEVEDO

Presidente do CME
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Secretarla de ~
Cultura & Esporte

FICHA DE MATRICULA/ANO LETIVO

BALERNTE

EM BOAS MAOS

DATA DA MATRICULA: / / ( )RENOVACAO ( )MATRICULA NOVA

DADOS DA INSTITUICAO
UNIDADE DE ENSINO: ESCOLA MUNICIPAL

MODALIDADE DE ENSINO: EDUCACAO INFANTIL:

TURMA: JARDIM I ( ) JARDIMII( ) PREESCOLARI ( ) PREESCOLAR Il ( )
MODALIDADE DE ENSINO: ENSINO FUNDAMENTAL /ANOS INICIAIS () ANOS FINAIS ()
SERIE:; ANO / TURMA:

IDENTIFICACAO:

ID DO CENSO:
NOME:

SEXO:( )MASCULINO ( )FEMININO
DATA DE NASCIMENTO: / /
NATURALIDADE: UF:

NECESSIDADE ESPECIAL: ( )SIM  ( )NAO
QUAL?
NOME DO PAI:

PROFISSAO DO PAI:

NOME DA MAE:

PROFISSAO DA MAE:

TELEFONE RESIDENCIA/CELULAR/PAI/MAE:

ENDERECO
RUA/AVENIDA/FAZENDA: N°

BAIRRO/ZONA/ASSENTAMENTO:
COMPROVANTE DE ENDERECO: N° DA UNIDADE CONSUMIDORA:

UTILIZA TRANSPORTE ESCOLAR? ( )SIM () NAO
QUAL AROTA

OUTRAS INFORI\/IA(;C)ES
PARTICIPA DO PROGRAMA BOLSA FAMILIA% ( )SIM () NAO

OBSERVACOES

POSSUI REAGAO ALERGICA A ALGUM MEDICAMENTO/PRODUTO? ( )SIM () NAO
QUAL?
AUTORIZO O USO DA IMAGEM DO MEU FILHO (A) PARA FINS DE PPROPAGANDA (fotos, videos) / E OU
DIVULGAGAO DA ENTIDADE A QUAL ELE ESTA MATRICULADO (A). () SIM ( ) NAO.

SECRETARIO (A) DE UNIDADE ESCOLAR PAI/MAE OU RESPONSAVEL

DIRETOR (A) DE UNIDADE ESCOLAR

Secretaria Municipal de Educacéo — Avenida Goias - Centro Palmeirante — TO CEP 77798-000
E-mail: secretaria2009a2012@yahoo.com.br



